T.RUGGIERO
& SOHNE

EIDG. DIPL. MALERMEISTER

Die T. Ruggiero & Sohne AG wurde im Jahr 1973 gegriindet und wird heute — 50 Jahre spater — mit rund
50 Mitarbeitenden von den beiden Séhnen der Griinder weitergefiihrt. Mit der Ausbildung von
Lehrlingen und Weiterbildungen sorgen wir fiir kompetente Fachkrafte. Diese Fachkrafte flihren diverse
Malerarbeiten aus — sei es farbige Wande, eine komplette Sanierung (innen/aussen), ganze Neubau-
Uberbauungen als auch die Erstellung von Wandunikaten — wir bringen Farbe ins Leben unserer Kunden!

Wir suchen fir unser Team
Sachbearbeiter/in Innendienst 20 — 40% (w/m)

lhre Aufgaben

- Allgemeine administrative Aufgaben

- Kunden- und Telefonbetreuung

- Unterstlitzung der Projektleitung (Terminvereinbarungen, Projektadministration, etc.)

- Unterstiitzung bei Administrativen Arbeiten (Devisierung, Temporare Mitarbeitende,
Mitarbeitergeschenke, Urlaubsvertretung, etc.)

- Kreditoren einlesen, kontrollieren und Korrespondenz (exkl. Kontierung)

lhre Kompetenzen

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Berufserfahrung in Baubranche von Vorteil

- SORBA Kenntnisse von Vorteil

- Sehr gute mindliche & schriftliche Kommunikationsfahigkeit in Deutsch
- Herzliches, offenes sowie professionelles Auftreten

- Exakte, gewissenhafte, strukturierte und selbstdndige Arbeitsweise

Wir bieten

- Gute Arbeitsatmosphare und ein positives Betriebsklima
- Zeitgemadsse und interessante Entldhnung
- Moderner Arbeitsplatz vor Ort

T. Ruggiero + Sohne AG
St. Gallerstrasse 73
9500 Wil SG
personal@t-ruggiero.ch




