
 
  

  

 

 

 

Die T. Ruggiero & Söhne AG wurde im Jahr 1973 gegründet und wird heute – 50 Jahre später – mit rund 
50 Mitarbeitenden von den beiden Söhnen der Gründer weitergeführt. Mit der Ausbildung von 
Lehrlingen und Weiterbildungen sorgen wir für kompetente Fachkräfte. Diese Fachkräfte führen diverse 
Malerarbeiten aus – sei es farbige Wände, eine komplette Sanierung (innen/aussen), ganze Neubau-
Überbauungen als auch die Erstellung von Wandunikaten – wir bringen Farbe ins Leben unserer Kunden! 

Wir suchen für unser Team 

Sachbearbeiter/in Innendienst 20 – 40% (w/m) 

Ihre Aufgaben 

- Allgemeine administrative Aufgaben 
- Kunden- und Telefonbetreuung 
- Unterstützung der Projektleitung (Terminvereinbarungen, Projektadministration, etc.) 
- Unterstützung bei Administrativen Arbeiten (Devisierung, Temporäre Mitarbeitende, 

Mitarbeitergeschenke, Urlaubsvertretung, etc.) 
- Kreditoren einlesen, kontrollieren und Korrespondenz (exkl. Kontierung) 

 

Ihre Kompetenzen 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Berufserfahrung in Baubranche von Vorteil 
- SORBA Kenntnisse von Vorteil 
- Sehr gute mündliche & schriftliche Kommunikationsfähigkeit in Deutsch 
- Herzliches, offenes sowie professionelles Auftreten 
- Exakte, gewissenhafte, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 

 

Wir bieten 

- Gute Arbeitsatmosphäre und ein positives Betriebsklima 
- Zeitgemässe und interessante Entlöhnung 
- Moderner Arbeitsplatz vor Ort 

 

T. Ruggiero + Söhne AG 
St. Gallerstrasse 73 
9500 Wil SG 
personal@t-ruggiero.ch 


