
 
  

  

 

 

Die T. Ruggiero & Söhne AG wurde im Jahr 1973 gegründet und wird heute – 50 Jahre später – mit rund 
50 Mitarbeitenden von den beiden Söhnen der Gründer weitergeführt. Mit der Ausbildung von 
Lehrlingen und Weiterbildungen sorgen wir für kompetente Fachkräfte. Diese Fachkräfte führen diverse 
Malerarbeiten aus – sei es farbige Wände, eine komplette Sanierung (innen/aussen), ganze Neubau-
Überbauungen als auch die Erstellung von Wandunikaten – wir bringen Farbe ins Leben unserer Kunden! 

Wir suchen für unser Team 

Sachbearbeiter/in Personal mit Flair für Zahlen 30 – 50% (w/m) 

Ihre Aufgaben 

- Zeiterfassungsmanagement 
- Personaladministration von der Gewinnung bis zum Austritt 
- Erste Anlaufstelle für Mitarbeitende in Sozial- & Arbeitsplatzbelangen 
- Kontakt mit personalrelevanten Drittpersonen (Sozialversicherungen, Gemeinde, 

Berufsverbände, etc.) 
- Stellenausschreibungen und Unterstützung der Linie in Rekrutierungsprozess 
- Mithilfe und Unterstützung der externen Buchhaltung: 

o Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
o Zusammenarbeit beim Mahnwesen 
o Unterstützung bei Statistiken und Auswertungen 
o Führen des Kassenjournals 
o Monatliche Kreditkartenabrechnung zusammenstellen 

Ihre Kompetenzen 

- Abgeschlossene Ausbildung als HR-Assistent/in 
- Berufserfahrung im Personalwesen 
- Erfahrung mit dem SMGV von Vorteil 
- SORBA Kenntnisse von Vorteil 
- Sehr gute mündliche & schriftliche Kommunikationsfähigkeit in Deutsch (Italienisch von Vorteil) 
- Herzliches, offenes sowie professionelles Auftreten 
- Bereitschaft überdurchschnittliches zu leisten 
- Exakte, gewissenhafte, organisierte und selbständige Arbeitsweise 

Wir bieten 

- Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- Zeitgemässe und interessante Entlöhnung 
- Angenehmes Arbeitsklima 

 
T. Ruggiero + Söhne AG 
St. Gallerstrasse 73 
9500 Wil SG 
personal@t-ruggiero.ch 


